附件

广安市广安区用人单位劳动保障书面审查

登记表

（2022年度）
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填报单位（盖章）                           

广安市广安区人力资源和社会保障局  制

说  明

一、用人单位应提交的审查资料

1、广安市广安区劳动保障书面审查登记表；

2、企业法人营业执照（事业法人、社会团体、民办非企业单位登记证）；

3、上年度12月份员工工资表；

4、单位与不同岗位员工签订的劳动合同（不少于5人）；

5、实行综合计算工时工作制和不定时工作制的批件；

6、全年社会保险缴费凭证；

7、用人单位因经营困难，申请缓缴社会保险费的，应提供人力资源社会保障行政部门批准的证明手续；

8、其他能够说明自查情况的材料。

9、以上复印件需加盖单位公章及骑缝章。

二、填写要求

1、表中的职工人数均指上年度12月份人数；

2、职工总人数包含使用劳务派遣人数；

3、无工会组织的单位由3—5名职工代表签署意见；

4、填写本表是为了客观、全面反映用人单位在全年当中贯彻执行劳动和社会保险法律、法规的总体情况，不涉及用人单位对外的其他工作，请务必如实填写，劳动保障监察机构依法对表中内容保密。

三、本登记表一式两份，审核后单位留存一份，劳动保障监察部门备案一份。

用人单位基本信息

	单位名称

（全称）
	

	注册地址
	区（市、县）      街道（乡镇） 

    路     号      
	邮编
	

	现办公地址
	区（县）       街道（乡镇）    路     号      

	法定代表人
	
	职务
	
	办公电话
	

	
	
	
	
	移动电话
	

	人力资源部门

负责人
	
	职务
	
	办公电话
	

	
	
	
	
	移动电话
	

	注册机关
	
	统一社会

信用代码
	

	成立时间
	
	注册

资金
	

	单位性质
	
	主管部门
	


劳动用工和社会保障基本信息

	职工

总人数
	
	女职工人数
	
	其中：离退休返聘人数
	

	
	
	
	
	劳务派遣人数
	

	劳动

合同
	实际签订合同人数
	
	未签订

合同人数
	本年度减员情况
	经济补偿金给付情况

	
	固定期限
	无固定期限
	以完成一定工作任务为期限
	
	退休人数
	解除合同人数
	终止合同人数
	人数
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	集体

合同
	是否签订    □是；□否
	合同期限：   年  月  日至  年  月  日

	劳务

派遣
	有无劳务派遣
	□有；      □无

	
	劳务派遣主要岗位
	1.      2.      3.       4.

	
	劳务派遣单位名称
	

	
	劳务派遣单位地址
	

	
	劳务派遣单位联系方式
	法人代表

（联系电话）
	经办人姓名

（联系电话）

	
	
	
	

	工

作

时

间
	实行标准工时制度人数
	

	
	实行综合计算工时制度人数
	
	是否经过审批
	□是；□否

	
	实行不定时工作制人数
	
	是否经过审批
	□是；□否

	劳

动

报

酬
	2022年度单位工资总额
	
	月工资支付日期
	

	
	职工月最低工资
	
	是否按规定支付

加班工资
	□是；□否

	
	是否存在拖欠工资现象
	□是； □否
	拖欠工资

人数
	
	累计拖欠金额
	

	社

会

保

险
	   险种

  内容
	养老

保险
	失业保险
	医疗保险

（含生育保险）
	工伤保险

	
	应参保

人数
	
	
	
	

	
	实际

参保人数
	
	
	
	

	
	全年应缴费金额
	
	
	
	

	
	全年实际缴费金额
	
	
	
	

	
	是否按时足额缴纳
	
	
	
	

	填报人
	
	职务
	
	办公电话
	

	
	
	
	
	移动电话
	

	单位

工会

意见
	（盖 章）

年   月   日
	主管部门意见（国有、集体单位填写）
	（盖 章）

         年   月   日

	用人

单位

自查

意见
	填报前，本单位已学习有关劳动保障法律、法规、政策，认真进行了自查并如实填报各项数据，所有数据真实无误。如有虚假、瞒报，愿承担法律责任。

（单位盖章）

法定代表人签名：                  年    月    日

	劳动

保障

监察

机构

审核

意见
	（盖 章）

                                      年    月    日
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