附件3

[bookmark: _GoBack]广安区在农业农村基础设施建设领域积极推广以工代赈村民自建方式项目实施资料清单

一、前期资料
项目实施方案或可行性研究报告、立项、用地、环评、选址等审批资料。
二、项目实施阶段资料
（一）公示资料。
1.开工前公示资料。包括项目名称、计划下达文号、项目投资、建设地点、建设内容、建设期限、资金来源等。
2.实施中公示资料。包括项目名称、国家省级到位资金、群众参与项目建设情况、发放劳务报酬金额等。
3.建成后公示资料。包括项目名称、完成建设内容及数量、完成投资、劳务报酬发放等。
（二）村委会成立项目领导小组资料。成立项目建设领导小组文件、质量监督小组文件、财务监督小组文件。
（三）成立项目理事会资料。成立项目理事会的会议记录、民主选举资料、理事会（包括理事长、副理事长、财务组、材料采购组、施工建设组等）职责及人员分工情况。
（四）设计预算、施工图评审及财政评审资料。施工设计图及预算资料、施工图评审报告、财政评审函及工程量清单资料。
（五）购买建筑材料资料。项目理事会会议记录、材料询价记录、材料购买协议（理事会与供货商签订），供货方的营业执照复印件、供货方开户银行许可证、以及村党支部（党委）、村委会对集中采购的材料审核意见，主要建筑材料合格证。材料的入库清单、领用清单、结算清单、税务发票。
（六）设备租赁资料。项目理事会会议记录、设备询价记录、设备租赁记录、设备租赁协议（理事会与租赁方签订），机械员操作手资格证、机械员操作手身份证复印件、银行账号、台班记录、设备结算清单，以及村党支部（党委）、村委会对机械租赁审核意见。
（七）安全管理资料。村委会与项目理事会签订的安全生产责任书、理事会为本项目务工人员购买的不记名团体意外保险资料（未购买不记名团体意外保险的无需提供）。
（八）劳务报酬发放资料。务工人员出勤登记表、务工人员工资结算清单签字确认表、务工人员身份证复印件、一卡通账号、劳务报酬打卡记录资料。
（九）聘用专业技术人员资料。聘用技术人员的会议记录（包括聘用人数、工资标准等），村支部（党委）、村委会审核资料，聘用合同、打卡发放的工资资料。
（十）验收资料。项目理事会向村委会提出的验收申请、村委会验收资料（村委会组织村民进行满意度测评，满意度达到95%以上，村委会组织村级验收）、村委会向乡镇的验收申请、乡镇验收资料、乡镇向区级的验收申请、区级验收资料、省市相关部门验收资料（省市相关部门未组组织验收的，无需提供此项资料）。
（十一）结算评审资料。结算评审报告。
（十二）财务资料。购买材料及租赁设备发票、转账凭证等。
三、项目移交总结资料
（一）总结。理事会要对项目进行全面总结。包括项目计划下达情况、项目建设情况、项目完成情况、劳务报酬发放情况等。
（二）绩效评价资料。绩效自评报告。
（三）图片影像资料。项目建设前、中、后图片、影像资料、新闻报道等相关资料。
（四）移交管护资料。移交表、管护方案（包括：管护主体、管护制度、管护责任人员、管护经费来源等）。
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